BO XAY DUNG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Truwong CDXDCT db thi Poc lap - Tu do - Hanh phuc
SO ...../.Qb-TCP

Ha Noi, ngay .... thang ... nam 2007.

QUY PINH VE VIEC BIEN SOAN GIAO TRINH GIANG DAY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so ........ /OD-TCD ngay ...... thang..... nam 2007
cua Hiéu truong truong CDXDCT do thi)

Cung véi su phat trién cta nha truong, nhiéu nganh, nghé, bac hoc da va s€ dugc hinh thanh
mang tinh dédc thu cho xay dung d6 thi ma nha truong dao tao;

Hi¢n nay, gido trinh, sach gido khoa, sach tham khdo... cia nhiéu tac gia, ctia cac nha xuat
ban chua dap img dugc nhu cau day va hoc trong cac truong chuyén nghiép;

Giao vién, giang vién giang day (sau day goi chung 1a cdn bé gidng day, viét tit 1a CBGD)
phai tim toi, nghién ctru tir nhiéu nguén khac nhau nhung dé cuong bai giang van chwa bao dam
tinh hé thong va thong nhat trong qua trinh 1én 16p. Hoc sinh - sinh vién (sau day viét tit 1a HS-
SV) hoc tap hau nhu khong co du sach gido khoa, sach tham khao ma chi tiép thu nhing kién
thire, thong tin do CBGD truyén dat trong qua trinh 1én 16p. Qua trinh ty hoc, tu nghién ctru, ty
sang tao cia CBGD va HS-SV khong duoc phat huy, anh huéng dén chét luong day va hoc;

Thuec té, tai cac bd mon, mic du muyc tiéu, chuong trinh dio tao da c6, nhung ndi dung 1én
16p clia cac gido vién trong mdt mon hoc van co nhiing van dé chuyén mon con ton tai mau
thuan, vudng mic do dir liéu, tu liéu, ndi dung duge cac gido vién lay tir nhiéu ngudn khac nhau.
Vi vay, ndi dung giang day mdt moén hoc trong cung mot khoa hoc do nhiéu CBGD dam nhan d6i
khi thiéu tinh nhit quan va thdng nhét; diéu nay anh hudng dén qué trinh danh gia, kiém tra két
qua hoc tap cua HS-SV;

Tur thuc té trén, vin dé dit ra cho cac bd moén, CBGD 1a can tap trung chuén hoa muc tiéu,
chuong trinh, ndi dung chi tiét; nghién ctru, xdy dung mé hinh, bién soan gido trinh, bai gidng
cho tirng mon hoc, 1iy d6 lam tai liéu nén tang cho viéc day va hoc.

1. Muc dich.
- Cu thé hoa muc tiéu, chuong trinh, ndi dung chi tiét;

- Pua cic gido trinh, bai giang cta timg mon hoc, nganh hoc, bac hoc vao giang day théng nhét
trong toan truong;

- Phat huy tinh séng tao, tu hoc va tu nghién ctru cuia CBGD va HS-SV;
- Lam co sé xay dung gido trinh dién t phuc vu cho phuong thirc dao tao moi.
2. N0oi dung cong viéc.

N1 dung cong viéc gom: viét mdi, chinh stra, bo sung cép nhat cac thong tin mdi nhat vé
khoa hoc va cong nghé; sau day, goi tat 1a bién soan.

3. Yéu cau.
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- Hang nim, dya trén co sé muc tiéu, chuong trinh chuan hoa, dua trén nhiém vu va ké hoach
giang day cling nhu theo yéu cau ctia Nha truong, cac Bo mon 1ap ké hoach ngin va dai han vé
cong tac bién soan gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao... (sau ddy goi tat 1a gido trinh) phuc
vu cong tac giang day cia B mén minh.

- Cac gi4o trinh nay phai phu hop v6i huéng phat trién ciia nganh, cta trudng, dap ng giai quyét
cac nhu clu trudc mat cling nhu lau dai phuc vu nang cao chét lugng dao tao cua nha trudng;
phai c6 ¥ kién dong gop cua tat ca cac gido vién ¢ chuyén mon nham dat duge tinh chuan muc,
tinh hé thong, tinh khoa hoc, tinh thong nhat vé chuyén mén.

- Uu tién nhirng bd mon méi thanh 14p, cac mon chuyén nganh mang tinh dic thu cua truong,
nhitng mén hoc con thiéu gido trinh tai liéu tham khao.
- Tan dung céc tai li¢u, gido trinh cta cac truong c6 chung nganh dao tao.
- Mdi gi4o trinh bién soan do mot CBGD c6 uy tin, ning lyc va trach nhiém lam chu bién. Mdi
gido trinh bién soan c6 thé do mot hodc nhiéu ngudi tham gia tuy theo muc do, qui mo cua tai
liéu. Mbi nam, méi CBGD chi la chi bién mdt tai lidu bién soan va la thanh vién khong qué 3
nhom tac gia khac.

4. Cac quy dinh co ban vé ndi dung va hinh thirc ciia gido trinh.
- Pam bao tinh chan thyc khoa hoc, chuan muyc vé ngdn ngit, thuat ngir khoa hoc va ngit phap; dé
doc, d& hiéu, dé tiép thu;
- Pam béo tinh hé théng va tinh thong nhit theo muc tiéu, chuong trinh da dugc phé duyét;
- Bam bao ndi dung phu hop véi trinh dd bac hoc, thoi lugng 1én 16p;
- Pam bao tinh lién thong giita cac cap hoc tir ddo tao nghé, trung cip chuyén nghiép, cao dang
va dai hoc;
- Céc gido trinh ctia mon hoc co ban, co s& can dam bao tinh 6n dinh noi dung (kién thire ¢6 tinh
chét nén tang, it thay ddi); cac gido trinh chuyén nganh phai c6 ndi dung vira dam bao tinh nén
tang (goi 1a phdn citng, it thay d6i), vira dam bao tinh cap nhat kién thirc, cong nghé, k¥ thuat tién
tién (goi la phdn mém, néu can, co thé thay déi);
- Gi4o trinh phai c6 cdu triic pht hop; c6 hé thdng cac vi du minh hoa sinh dong bang hinh anh,
hinh v&; cac bai tdp mau, cac cdu hoi 6n tap, khuyén khich hé thdng ciu hoi tric nghiém; cac bai
luyén tap k¥ ning cho ting phan, timg chuong, timg bai; c6 trang gidi thiéu hé théng cac chir viét
tt, phu luc, danh muc tai li¢u tham khao, muc luc va mot sb quy dinh khéc.

5. Cic quy dinh vé nghiém thu va sir dung gido trinh.

5.1. Cac quy dinh chung.
- Cong viéc bién soan gido trinh 1 mot phan cta céng tic NCKH, nén phai tuan thu theo Quy
dinh vé hoat dong va quan ly dé tai NCKH&CN bao gém quy dinh vé xét chon, nghiém thu, tai
chinh, khen thuong, xtr phat, quan ly...
- Tap thé gido vién va ca nhan gido vién (sau day goi tit 1a Tac gia) dugc phan cong bién soan
gido trinh phai dang ky dé tai (miu GT-01); gido trinh viét xong phai duoc 14y y kién tir B6 mén
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va cac gido vién c6 chuyén mon, duoc Hoi dong KH Khoa xem xét thong qua trude khi dé nghi
1én Hoi dong khoa hoc nha truong phan bién. Khi t6 chirc phan bién khoa hoc, tac gia c6 trach
nhiém chuén bi hd so theo quy dinh (nhu mot dé tai NCKH).

- Cac gi4o trinh dugc Hoi dong khoa hoc nha truong thong qua, duoc Hiéu trudng phé duyét cho
luu hanh ndi bo lam tai li¢u gidng day va hoc tap chinh thirc trong nha truong;

- Hang nam, tac gia va Bo mon can xem xét lai giao trinh dé co su chinh sira, bd sung cdp nhat
n6i dung cho phi hop véi yéu cau dio tao; vao cudi nam hoc, tat ca cac y kién dong gop cho gido
trinh phai dugc Bo mon tap hgp va cung Téc gia xem xét, cd giai trinh rd rang, thong qua Hoi
dong KH Khoa va giri bang van ban vé Hoi dong khoa hoc nha truong (qua phong KH&QHQT)
dé nghi xem xét chinh stra, bd sung (néu can thiét, c6 thé td chirc Hoi nghi khoa hoc dé trao déi).

- Nha truong dau tu viéc in 4n céc gido trinh cho Iuu hanh ndi bg va chuyén sach in vé thu vién
dé ban cho HS-SV theo dung gia wu dii quy dinh. Hang nam, toan bo tién ban sach ndp vé phong
Tai vu dé phuc vu tai dau tu va hd tro cong tac chinh stra, bd sung nodi dung;

- Mot ban in ton tai tdi thiéu 3 khoa dao tao (déi voi gido trinh dai cuong) hodc 2 khoa dao tao
(d6i v6i gido trinh chuyén nganh), néu thiy can chinh stra, bd sung thi Tac gia dang ky va thuc
hién theo quy trinh chung.

- Gi4o trinh luu hanh ndi bd chi dé ban, khong thudc ddi tuong sach cho HS-SV muon.
- Céc gido trinh luu hanh ndi bd va c¢6 hiéu chinh, bd sung thuong xuyén, sau tir 3 dén 5 nim, néu
xét thay c6 kha nang pho bién rong rai va khong vi pham luat Ban quyén, luat Xuat ban, luat S&
hiru trf tué... thi Tac gia lam thu tuc dé nghi nha trudng dang ky voi mot nha xuat ban trong nudce
dé in va phat hanh.

5.2. Cac buwdc thuc hién.

Cong tac bién soan gido trinh phuc vu dao tao can tuan thu cac budc sau:

Buoc 1: CBGD dang ky bién soan voi1 B mon, Khoa. Cac B mon, Khoa, Trung tdm xem xét
nhu cau vé gido trinh cho BO mon, lap ké hoach ngén han va dai han, phan cong can bd bién
soan, 1ap dé cuong chi tiét, thong qua Hoi ddng khoa hoc Khoa (Trung tim) va ndp diang ky (miu
GT-01) kém ban Dy toan kinh phi (mu T-01a/NCKH) vé phong KH&QHQT tir 1/10 dén 15/ 10
hang nam (khong giai quyét hd so qua han).

Buée 2: Phong KH&QHQT xem xét va tu van trinh Hoi ddng khoa hoc truong xét duyét danh
sach cac gido trinh can bién soan trong nim. Danh sach dugc giri tro lai cac Khoa dé CBGD
chuan bi ky hop dong bién soan gido trinh (mau T-03/NCKH). T6 chirc ky hop ddng bién soan
gi4o trinh giang day nhu mot dé tai NCKH.

Buée 3: Sau 6 thang ké tir khi Hop dong duoc ky va sau d6 3 thang mot 1an, Hoi dong Khoa hoc
Khoa (trung tim) s& cung voi phong KH&QHQT tién hanh kiém tra tién do thuc hién.

Bude 4: Trude khi két thic hop dong 30 ngay sé tién hanh nghiém thu cdp co s¢ va trong thoi
han 10 ngay ké tir khi nghiém thu phai giri toan bd hd so va bién ban nghiém thu cap co s¢ va
Ban ding ky nghiém thu gido trinh (miu GT-02) vé phong KH&QHQT.
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Buéc 5: Hoan thién tai liéu bién soan va ndp san pham vé phong KH&QHQT dé t6 chuc lay y
kién phan bién va xép lich bao vé truéc Hoi dong Khoa hoc chuyén nganh cua truong theo hop
ddng da ky.
Bude 6: Hoi dong KH cip trudng td chic nghiém thu va hoan chinh hd so theo quy dinh mot dé
tai NCKH.
Buéc 7: Chu bién lam tha tuc thanh 1y hop dong véi phong KH&QHQT va phong Tai vu.
Bude 8: Phong KH&QHQT lam to trinh Hiéu truong dé nghi dau tu in gido trinh dé luu hanh noi
bJ.

6. Trach nhiém va quyén loi ciia tic gia.
- Chi1 bién (tac gia) c6 trach nhiém thyc hién trién khai bién soan theo hop dong da ky. Hop dong
duoc 1am thanh 3 ban, mot ban luu ¢ phong KH&QHQT, mot giri Hoi dong Khoa hoc Khoa
(trung tAm) va mot cha bién giit dé thuc hién.
- Tac gia chiu trach nhiém vé tinh khoa hoc, tinh ding dén... cia gido trinh trudc Hoi dong khoa
hoc nha truong; ¢ trach nhiém lién hé thuong xuyén véi cac dong nghiép, nha chuyén mon,
chuyén gia... nham hiéu chinh, b6 sung, cap nhat thong tin khoa hoc can thiét;
- Tac gia dugc huong cic ché d6 theo quy dinh cong viéc NCKH va hd trg kinh phi khi bién
soan, chinh stra, bd sung ndi dung cua giao trinh.
- Giéo trinh dugc in thanh tai li€u luu hanh ndi by ban cho HS-SV thi tac gid dugc hudng 20%
gi4 ban nham hd tro cng viéc hiéu chinh, bd sung ndi dung trong vong 5 khod dao tao; khi ding
ky hi¢u chinh n¢i dung hodc dinh ky 2,5 ndm mot lan gui giéy dé nghi nhan kinh phi hd tro tai
Phong Tai vu.
- Gido vién giang day mon hoc c6 gido trinh da in luu hanh ndi bd cd trach nhiém gidi thi¢u dé
HS-SV ¢6 nhu cau duoc biét va mua tai thu vién;

7. T6 chirc thue hi¢n.
- Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap Hoi dong khoa hoc phtl hop véi timg nganh nghé;
- Phong KH&QHQT c¢6 trach nhiém td chuc, huéng dan chi tiét viéc thuc hién; cac Phong, Khoa,
Trung tam, B mon phdi hop thyc hién;
- Phong KH&QHQT dugc phép dua gido trinh gidi thi€u trén Website ctia truong voi ndi dung
tom tat tdi thiéu (duoc su thong nhat cia tic gia);
- Quy dinh c6 hi¢u luc tir ngay ky; quy dinh c6 thé duoc chinh stra, hiéu chinh khi can thiét.
Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé nay sinh, cic bén lién quan can bao cao kip thoi véi
phong KH&QHQT dé phéi hop giai quyét.

Noi nhan: HIEU TRUONG

- Cac phong, khoa, trung tdm _ ., .

- Luu VP NGUYEN BA THANG
(da ky)
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